LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 tháng 12/2015 TỪ NGÀY 30/11/2015 ĐẾN NGÀY 5/12/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
30/11
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, chào cờ, TDS các lớp
[bookmark: _GoBack]- Duyệt chứng từ thu chi tháng 10, 11
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần, chào cờ, thể dục sáng
Kiểm tra môi trường hoạt động các phòng chức năng
	- Kiểm tra dây truyền tổ nuôi
- Dự gờ ăn lớp C4 – C5
	
- Cử đ/c Nhung, Ngọc, Tạ Vân tập huấn chuyên đề “PPGD tiên tiến”.
- Yêu cầu đ/c Nhung, Chi phối hợp chỉ đạo xây dựng và tổ chức (chương trình Noel – 22/12 – chuẩn bị đón đoàn kiểm tra y tế) đạt chất lượng tốt.
- CBGVNV toàn trường tổng vệ sinh môi trường chuẩn bị thứ 4 đón đoàn KT y tế.


	
	C
	- Duyệt chứng từ ăn tháng 11
	Hoàn thiện báo cáo kiểm định
	- Kiểm tra sổ sách tổ nuôi
	

	Ba
1/12
	S
	- Xây dựng dự thảo Nghị quyết Chi bộ, KH tháng 11
	Tập huấn PPGD tiên tiến  
	- Dự giờ lớp D1 – D2
	

	
	C
	- 14h: Họp triển khai KH kiểm điểm năm 2015
- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường
	Tập huấn PPGD tiên tiến  
	- Kiểm tra sổ sách y tế
- Kiểm tra vệ sinh toàn trường
	

	Tư
2/12
	S
	- 8h30: Đón đoàn kiểm tra y tế học đường, VSATTP 
	Tập huấn PPGD tiên tiến  
	- Đón đoàn kiểm tra y tế học đường - VSATTP
	

	
	C
	- Họp Ban chi ủy Chi bộ
- Duyệt báo cáo tự đánh giá (đ/c Nhung báo cáo)
	Tập huấn PPGD tiên tiến  
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN
	

	Năm
3/12
	S
	- Hướng dẫn thi “cô giáo tài năng duyên dáng” – Đ/c Lan Anh
- 10h: Họp Ban chi ủy Chi bộ
	Học lớp trung cấp chính trị
	- Đi học
- Họp chi bộ
	

	
	C
	- 14h30: Giao ban Hiệu trưởng các trường MN tại PGD
- 17h: Họp Chi bộ
	Học lớp trung cấp chính trị 
Họp chi bộ
	
	

	Sáu
4/12
	S
	- Cử đ/c Nhung, Ngọc, Tạ Vân, Lan Anh, Lương dự kiến tập “Kỹ năng tự phục vụ”.
- Hướng dẫn đ/c Nhung hoàn thiện báo cáo tự đánh giá
	Kiến tập chuyên đề “ Dạy trẻ kỹ năng tự phục vụ”
	- Kiểm tra đánh giá việc thực hiện mô hình trường học điện tử của nhà trường
	

	
	C
	- Kiểm tra mã nguồn minh chứng báo cáo tự đánh giá (KT đ/c Nhung)
- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường
- 17h30: Họp HĐGD
	Học lớp trung cấp chính trị, kiểm tra hồ sơ, sổ sách GV
	- Xây dựng thực đơn chương trình Noel
- Kiểm tra công tác y tế học đường – an toàn trường học
- Họp HĐGD
	

	Bảy
5/12
	S
	- Nghỉ
	Nghỉ
	
	

	
	C
	- Nghỉ
	Nghỉ
	
	



